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1、注册

1.1 注册入口

1.1.1 各页面顶部“注册”按钮，点击进入注册页面

1.1.2 未登录状态下使用一些功能时出现的登录弹窗，点击立即注册

1.2 注册信息

在注册页面，根据提示，填写正确的手机号码和身份编号，设置自己的密码，待手机号

码验证通过，填写完成验证码之后，完成帐号注册
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2、登录

2.1 登录方式

2.1.1 点击各页面右上角的登录按钮进入到登录页面

2.1.2 未登录状态下使用一些功能时出现的登录弹窗，输入正确的信息登录

3、个人设置（请先进行个人设置，以便后续功能的使用）

3.1 个人设置入口（顶部用户名处下拉框）
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3.2 个人设置页面（请上传头像并编辑自我介绍）

4、我的教学

4.1 入口：在右上角用户名处点击出下拉列表，点击我的教学，进入“我的教学”界面，

对所参与建设的课程以及教学手段进行整体的管理



4

4.2 主页面及“在教课程”

4.3 学生提问

4.4 学生话题
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4.5 教学资料库

提供对所有课程的教学资料进行统一的管理和操作，同时，教师在此处可以共享资

料，即可以共享到下载中心，也可以共享给指定的教师。

4.5.1 批量管理

4.5.2 分享资料
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4.5.3 我的分享

5、创建课程

5.1 创建课程入口

5.2 选择课程名称
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5.3 发布课程

6、课程管理

6.1 课程管理入口

6.1.1 我的教学中点击课程的“管理”

6.1.2 从所教课程的“课程管理”按钮
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6.2 课程管理主页面

6.3 课程概览

6.3.1 基本信息
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6.3.2 详细信息

6.3.3 封面图片、视频展示
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6.4 教学改革

6.4.1 新增教学改革

6.4.2 管理教学改革



11

6.5 教学团队

6.5.1 团队介绍编辑

6.5.2 团队成员管理



12

6.6 授课计划
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6.7 学习任务

6.7.1 建立章节：对章节、任务书进行管理，在创建任务前创建章节

6.7.2 添加任务，不同文件类型添加
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（1）文件
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（2）图文

（3）视频
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（4）音频

（5）讨论
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（6）考试

（7）作业
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（8）练习

6.8 课程文件

6.9 课程题库
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6.10 作业批阅

6.10.1 各个状态标签及其内容

（1）未交：已经点击进入该作业任务，但是未提交作业

（2）未批：已经提交，等待批阅的作业
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①在线回答作业批阅

②文件作业批阅
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③在线题库作业批阅

在线题库作业按照不同的题型批阅的方式也不同：选择题、填空题这类有明确答案的题

目可以根据教师后台设置的答案系统进行自动的批阅；简单题、论述题等需要发挥的题目教

师设置参考答案，在学生提交后，仍需要教师手动进行答案的确认和批阅。

（3）已批：已经对学生的作业进行完批阅，可以查看结果或移至历史

（4）历史：已批阅的往期作业，需要教师手动从已批移至历史

6.11 课程考试

6.11.1 创建试卷
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6.11.2 组卷
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6.11.3 试卷管理

6.12 学生管理

6.12.1 总览

6.12.2 正式学生、旁听学生管理（以旁听学生为例）
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6.12.3 选课学生（培养计划中和此门课程的课程编号对应的所有学生信息）

6.12.4 退出记录
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6.13 学习数据

学习数据部分，以数据展示为主，涉及到操作的只有学生完成情况的导出，故不展开说明

6.13.1 如果在教学任务中有作业任务，那么在学习数据中会对所创建的作业任务进行

汇总和展示。（如果没有作业任务，则此处内容隐藏）
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6.14 课程设置
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6.15 教学计划管理

6.15.1 直接创建新的教学计划

6.15.2 复制教学内容相同的计划

6.15.3 导航的整合
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6.16 课程管理日志

6.17 课程公告

6.17.1 入口

6.17.2 编辑内容
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7、通知与私信

7.1 通知：

7.2 私信：
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